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Présentation

Le présent Dossier de demande de cotation comprend les piéces suivantes :

Piece No | I’ Avis de Demande de Cotation

Piece No IT — les Instructions aux Soumissionnaires

Pigce No 111-  le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP)

Piece Ne IV-  les Spécifications Technigues (ST)

Piéce Noe V- le Cadre du Borderean des Prix Unitaires (CBPL)

Piéce Ne VI- le Cadre du Devis Quantitatif et Estimatif (CDQE)

Piéce Ne VII- le Projet de Lettre-commande

Piéce No VIII- le Modéle des Pieces

Piéee Ne IX- la liste des établissements et organismes financiers autorisés a émettre des cautions
dans le cadre des marchés publics

Il est recommandé aux prestataires de bien lire les instructions aux soumissionnaires, de méme que
les spécifications techniques des prestations demandées qui sont des spécifications minimales. Puis
ils devront constituer leurs offres suivant les documents type joints.

A ce titre, ils devront prendre soin de compléter la letire de Demande de Cotation et de confirmer
les prescriptions techniques et les quantités dans le Bordereau Quantitatif et Estimatif (BQL).

En cas de modification des spécifications techniques données dans la présente Demande de
Cotation, et ce dans le but de les améliorer, le prestataire devra joindre un mémo séparé expliquant
les avantages de sa proposition.
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AVIS DE DEMANDE DE COTATION
N°_ (7 A/DC/MINJEC/CPM/19 DU [1 8 HARS 2019
POUR L’ACQUISITION DU MATERIEL DE DEMATERIALISATION DES
PROCEDURES ADMINISTRATIVES AU MINISTERE DE LA JEUNESSE ET DE
L’EDUCATION CIVIQUE

FINANCEMENT : BIP MINJEC, EXERCICE 2019
IMPUTATION : 53 26 348 05 34 00 10 2276

I- Objet:

Dans leé cadre de 'amélioration des conditions et du cadre de travail dans ses services, le
Ministre de la Jeunesse et de I'Education Civigue, lance un Avis de Demande de cotation pour
"acquisiion du matériel de dématérialisation des procédures administratives au Ministére de la
Jeunesse et de I"Education Civique. '

2- Consistance des prestations :

Les prestations du présent marché comprennent Macquisition du matériel de dématérialisation
des procédures administratives conformément au Descriptif de la Fourniture, sa mise en service et
sa réception.

3- Délai et lieu de livreaison :

Le délar de livraison des fournitures est fixé a Trente (30) jours maximum, a compter de la date
de notification de 'ordre de service de démarrage des prestations. La réception du matériel se fera
au batiment si¢ge du Ministére de la Jeunesse et de I'Education Civique, sis au quartier Nlongkak, a
Yaoundé, |

4- Participation et origine :

La participation a cette Demande d¢ Cotation est ouverte a tous les prestataires de droit
camerounais installés au Cameroun et justifiant des capacités techniques et financiéres leur
permettant de réaliser les prestations, objet de la présente Demande de Cotation.

5~ Financement :

Les prestations objet de la présente| Demande de Caotation sont financées par le Budget
d’Investissement Public Exercice 2019 cE_u Ministere de la Jeunesse et de I'Education Civique,
imputation n® 53 26 348 05 34 00 10 2276,

G- Coiit prévisionnel
Le coit prévisionnel de "opération ¢st de dix-neuf millions six cent soixante-sept mille
(19 667 000) F CFATTC.

7- Consultation et acquisition du dossier :

I.e dossier peut étre consulté et retiré| des diffusion du présent Avis au Service des Marchés
Publics sis au 4°™ étage Porte n°404 de I'immeuble siége du Ministére de la Jeunesse et de
I"Education Civigque a Nlongkak/Yaoundé, contre présentation d’une quittance de versement au
trésor public d’une somme non remboursable de trente mille (30 000) F CFA. La copie du regu de
ce versement sera versée au Dossier de Demande de Cotation.
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8- Cautionnement provisoire :

Chaque soumissionnaire devra joindre 4 ses piéces administratives, une caution de soumission
établie par une banque de premier ordre agréée par le Ministére chargé des finances d’un montant
de trois cent quatre-vingt-treize mille trois cent quarante (393 340) F CFA ct valable pendant
trente (30) jours au-dela de la date originale de validité des offres.

9- Remise des (Mfres :

Chaque offre rédigée en frangais ot en anglais en sept (07) exemplaires dont I"original et six
(06) copies marqués comme tels et, conformes aux prescriptions de la Demande de Cotation, devra
parvenir au Service des Marchés Publics dun Ministére de la Jeunesse et de I'Education Civique, sis
a Nlongkak. Yaoundé. 4°™ élage, Porte n°404 au plus tard le mereredi 10 avril 2019 4 12 heures
précises et devront porter la mention suivante :

"
Demande de Cotation N° (J 5 du 18 mars 2019 pour I'acquisition du matériel de dématérialisation des
procédures administratives au Ministére de la Jeunesse et de I'Education Civigue
« & n’ouvrir qu’en séance de dépouillement »

10- Ouverture des offres
L’ouverture des plis, en un scul temps, aura lieu le mercredi 10 avril 2019 a 13 heures
précises dans la salle des réumons du MINJEC, au 5¢ étage de 'immeuble susvisé par la
Commission Ministérielle de Passation des Marchés si¢geant en présence des soumissionnaires ou
de leurs représentants diment mandatés et ayant une parfaite connaissance du dossier.

11- Evaluation des Offres :
l.es critéres dévaluation porteront sur ;
= Critéres ¢liminatoires :
- Absence de I'une des pi¢ces du dossier administratif 48 h aprés ouverture des offres
- Absence de caution de soumission ;
- Fausse déclaration ou piéce falsifiée ;
- Absence des prospectus en |couleur du fabricant avec toutes les descriptions
détaillées des équipements proposeés ;
- Absence d'un prix unitaire quantific ;
- Non-respect d’au moins 80% deg critéres essentiels, soit 10 OUL/L3 ¢
- Non-conformité aux spécificatians technigues de I'équipement (100%) :
- Non-conformité des modéles des piéces ;
- Absence de I"autorisation ou ageément de 'ANTIC (joindre I’autorisation) .
- Absence de déclaration sur I'honneur de non abandon de marché durant les trois dernieres
années.

7 Critéres essentiels

- Présentation générale de "offre {rciiure; piéces rangées dans "ordre avec les intercalaires
en couleur)

- Références générales ou expériences du soumissionnaire dans les prestations similaires ;

- Capacité financiére délivrée par une banque agréée ;

- Planning et délai de livraison ;

- Service aprés-vente |

- Preuves d’acceplation des conditions du marché (Copie diiment complétée, paraphée &
chague page et signée i la derniére du projet de lettre-commande).

Le systéme de notation des cotations relativement aux critéres essentiels dont le détail est
donné dans les Instructions aux soumissionhaires, se fera par mode binaire (oui/non).

Les offres devront étre chiffrées hors taxes sur la valeur ajoutée (HTVA) et toutes taxes
comprises (TTC) et accompagnées du modele de lettre de cotation signée.



12- Attribution de Ia lettre-commande :

La lettre-commande sera attribuée au soumissionnaire dont 'offre aura été évaluée la moins-
disante et conforme aux prescriptions de la Demande de Cotation, et n"ayant pas fait I'objet d une
suspension par le MINMAP.

13- Durée de validité des offres :
Les soumissionnaires restent engagés par leurs offres pendant une période de quatre-vingt-dix
(90) jours & compter de la date de dépdt de ces derniéres.

14- Renseignements complémentaires :

Les renseignements complémentaires peuvent étre obtenus aux heures ouvrables au Service des
Marchés Publics, sis au 4°™ ¢tage. Porte n°404 de 1'immeuble si¢ge du Ministére de la Jeunesse et
de I'Education Civique a Nlongkak -Y aoundé.

15-Lutte contre la corruption :
Pour toute tentative de corruption ou faits de mauvaises pratiques. bien voulmr appeler le
MINMAP ou envover un SMS aux numéros suivants : 673 20 57 25/699 37 07 48 ».

Ampliations : LE MINISTRE DE LA JEUNESSE
- MINMAP (pour information) ETDE L'EDUCATION CIVIQUE
- ARMP (pour publication et archivage) BOUR LE MINISTR: DE { A i {]m race
- Président CPM (pour information) #0L l[EF‘ ;I':.[ET’TEE,‘ A Ir'r]\éf‘j 2 FF} $
- Affichage (pour large diffusion) LEUULATIUN Livt JE; _JI
- Service des marchés (pour archivage) HY PAR DELEGATION
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TENDER NOTICE

FOR REQUEST FOR QUOTATION N° (0 4 /DC/MINJEC/CPM/19 op |1 8 MRS 2018
FOR THE ACQUISITION OF THE MANAGEMENT EQUIPMENT OF THE
DEMATERIALIZATION SYSTEM (HARDWARE) AT THE MINISTRY OF YOUTH
AFFAIRS AND CIVIC EDUCATION

Financing: PIB MINJEC 2019,
Budgetary line: 53 26 348 05 34 00 10 2276

I-  Subject

The Minister of Youth Affairs and Civie Education, hereby launches a notice of consultation for
a request for quotation relating to tha acquisition of the management equipment of the
dematerialization system (hardwarce) at the Ministry of Youth Affairs and Civic Education.

2- Consistency of supplies:
The supplies, subject of this request for quotation include the acquisition of the management
equipment of the dematerialization system (hardware) according to the description of the supply, its
commissioning and reception.

3- Delivery date and place
The maximum delivery deadline provided for by the Contracting Authority for the supplies which
form the subject of this request for quotation shall be thirty (30) days. The supplies will be
delivered at the main building of the Ministry of Youth AfTairs and Civic Education in Nlongkak
Yaounde,

4- Participation and origin :

Participation in this consultation is open to service providers based in Cameroon with justified
technical and financial capacities permitting them to carry out the supplies, subject of the present
consultation.

5- Financing:

Supplies which form the subject of this invitation to tender shall be financed by the Public
Investment Budget of the Ministry of Youth Affairs and Civic Education for 2019; Budgetary line:
5326348 053400102276

0- Anticipated cost
The estimated cost of the operation after the preliminary studies 15 nineteen million six
hundred and sixty-seven thousand (19 667 000) CFA F including tax.

7- Consultation and acquisition of tender file:

The file may be consulted during working hours at the Public Contract’s Service of the Ministry
of Youth Affairs and Civic Education located at the 4™ floor of MINJEC’s Nlongkak main building,
Room 404, Tel : 222 20 35 70, as soon as this notice is published, upon the presentation of a receipt
ol payment to the Public Treasury of a non-refundable sum of thirty thousand (30 000) CFA F. The
copy of the receipt should be attached to the file,



8- Provisional bid bond:

Each bidder must include in his administrative documents a bid bond issued by a first-grade
bank approved by the Ministry in charge of Finance of an amount of three hundred and ninety-
three thousand, three hundred and forty (393 340) CFA F and valid for thirty (30) days beyond
the validity period of the offers.

9- Submission of bids: )

Each offer is written in French or L'}hg]ish in seven (07) copies of which the oniginal and six (06)
copies marked as such and. in conformity with the requirements of the tender File, must reach the
Public Contract’s Service of the Ministry of Youth Affairs and Civie Education, located at the 4™
floor, Room 404 of its main office building, Nlongkak/Y aounde not later than Wednesday the 10"
April 2019 at 12 noon and should carry the inscription:

REQUEST FOR QUOTATION N° !E 3 MCMINJEC/CPM/19 OF THE 18™ MARCH 2019
FOR THE ACQUISITION OF THE MANAGEMENT EQUIPMENT OF THE
DEMATERIALIZATION SYSTEM (HARDWARE)AT THE MINISTRY OF YOUTH
AFFAIRS AND CIVIC EDUCATION

“Tao be opened only during the bid-opening session™

10- Opening of bids :
The bids shall be opened on Wednesday the 10" April 2019 at 01: 00 pm by the Tenders” Board of
the Ministry of Youth Affairs and Civic Education, in the meeting room at the 5™ floor of the main
office building, Nlongkak. Yaounde. Only bidders can attend the opening session or be represented
by a single duly authorized person of their choice with full knowledge of the file.

11- Evaluation of bids:
The qualification eriteria are following:

# Eliminatory criterias :
Absence or non-conformity of any one of the administrative documents within 48hours
afier the opening of bids;
Absence of bid bond;
False statement or forged documents:
Absence of manufacturer's manuals with all detailed descriptions of equipment in colors:
Absence of a quantified unit price:
Non respect of less than 80% of the essential eriteria 10 yes out of 13:
Non-conformity of the technical specifications of furniture and equipment (100%):
Non- conformity of the models of the parts;
Absence of the authorization from ANTIC (attach the authorization);
Absence of declaration on the honor of non abandon of a contract during the last three
years.

# [Essential criteria :
General presentation of tender (binding, documents arranged in order and separated by
color inserts) ;
Tender’s references or experience in similar contracts;
Financial capacity issued by an approved bank
Planning and Delivery deadline ;
After sales service;
Evidence showing acceptance of the conditions of the contract (copies well filled. each
page of the contract project signed. and the last page dated. signed and stamped).

The grading system will be the binary method (yes or no) and will focus on the above criteria which
are given in detail in the bidder’s instructions.

8
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The estimates for each bid shall be drawn up excluding value-added taxes (VAT) and excluding all
taxes and accompanied by the signed model of letter of quotation.

12- Award of contract:
The contract will be awarded to the lowest bidder whose bids are in conformity with the request of
quotation, and not having been suspended by MINMAP.

13- Validity of offers :
Bidders will remain committed to ihew offers for a period of ninety (90) days from the deadline
set for the submission of tenders.

14- Further Information :

Further Information can be obtained during working hours at the Public Contract’s Service of
the Ministry of Youth Affairs and Civic Education located on the fourth floor (Door 404) of its
building situated at Nlongkak neighborhoad in Yaounde.

15- Fight against corruption
For any act of corruption or bad prﬁctmcs please call MINMAP or send an SMS to the
following numbers: 673 20 57 25/699 37 ﬂl? 48,

Copies: _ - THE MINISTER OF YOUTH
= M[}\},:_M: (far |r!fnr|11;|1|:|:!} . T . rAIRS AND CIVIC EDECATION
ARMP (for publicatics and archiving) LA L M M1 |

I;r L i EIINEGTE o7
- Chairperson TB (for information | " ? t—‘,'(f*f {O}ﬁﬂﬂ'}"’
- Motice boards (for broad mformatien) *: i )

Contracts Service {for azchiving)
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'objet de cette section est de donner aux |soumissionnaires les renseignements dont ils ont besoin
pour soumettre leurs cotations, conformément aux conditions fixées par le MINJEC. Elle fournit
épalement des renseignements sur la remise des cotations, |'ouverture des plis, 'évaluation des
cotations et I"attribution de la lettre-commande.

Article 1" - Dispositions générales
Le terme " jour” désigne un jour calendaire,

L
Article 2 - Dossier de Demande de Cotation
2.1 Le Dossier de Demande de Cotation décrit les prestations faisant 'objet de la lettre-

commande, fixe les procédures de la consultation et stipule les conditions de la lettre-commande. Le
dossier comprend les documents énumérés ci-apres :

a) I’Avis de Demande de Cotation

b) les Instructions aux Soumissionnaires

¢) le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP)
d) les Spécifications Techniques (ST)

¢) le Cadre du Bordereau des Prix Unitaires (CBPU)

f) le Cadre du Devis Quantitatif et Estimatif (CDQLE)

g) le Modéle des Piéees

h) la liste des bangues et compagnies dassurance agréées a émetire des cautions.

22 Pour le Projet de lettre-commande, le soumissionnaire devra examiner les instructions,
modeéles, conditions et spécifications contenus dans le Dossier de Demande de Cotation.

Article 3 - Langue de 'offre
I’offre ainsi que toute la correspondance constituant 'offre seront rédigées en francais ou en
anglais.

Article 4 - Documents constitutifs de Poffre
.’offre présentée par le soumissionnaire comprendra les documents suivants diiment remphs :

- la lettre de cotation datée et signée;

- le Bordereau Descriptif daté et signé :

- le Détail Quantitatif et Estimatif daté et signé ;

- le projet de Lettre-commande, daté et signé :

- les références des prestations similaires ;

- les prospectus techniques détaillés du fabricant du matériel proposé ;
- le récépissé d’achat du Dossier de Demande de Cotation ;

- un dossier administratif complet camprenant les pieces suivantes :

a) unc caution provisoire émise par un établissement financier de premier ordre agréée par
le Ministére chargé des finances d’un montant de trois cent quatre-vingt-treize mille trois
cent quarante (393 340) FF CFA et valable pendant trente (30) jours au-dela de la date
originale de validité des offres ;

h) une attestation de non-redevance délivrée par le Chef de Centre Divisionnaire des Impots
du licu de résidence du soumissionnaire ou son représentant ;

¢) une quittance de versement au Tréseor Public d'une somme non remboursable de trente
mille (30 000) F CFA pour I"achat du dossier ;

d) une attestation de soumission signée du Directeur Général de la Caisse Nationale de
Prévoyance Sociale (CNPS) certifiant que le soumissionnaire a effectivement versé a la
CNPS, les sommes dont il est redevable, datant de moins de trois (3) mois ;



¢) une attestation de domiciliation bancaire délivrée par une banque agréée par le Ministére
des Finances du Cameroun datant de moins de trois (3) mois ;
f) une attestation de non faillite datant de moins de trois (3) mois délivrée par le Tribunal
de Premiére Instance (ou par la Chambre de Commerce et d'Industrie) du licu de
Résidence du soumissionnaire ;
g) unc attestation de non exclusion des Marchés Publics délivrée par le Directeur Général
de 'ARMP ;
h) un registre de commerce ;
i) un plan de localisation (certifié par les services compétents des impots).

N

11 est rappelé que les piéces administratives citées ci-dessus devront étre produites en originaux sous
peine de rejet.

Article 5 - Cotation
Le soumissionnaire précisera dans la lettre de cotation le lieu de réception et la nature des prix :

a : hors taxes sur valeur ajoutée (HTVA) ;
b o toutes laxes comprises (TTC).

Le soumissionnaire complétera le Bordercau Descriptif, le Détail Quantitatif et Estimatif fourni dans
le Dossier de Demande de Cotation, en indiguant la désignation du prix, les prix unitaires, le prix
total pour chaque article et le délai qu’il se propose de livrer en exécution de Ia Lettre- commande.

Article 6 - Monnaic de I"offre
Les prix seront libellés en Franes CFA.

Article 7 - Délai de validité des offres
La période de validité des cotations est de quatre-vingt-dix (90) jours a partir de la date limite de
dépdt des ollres.

Article 8 - Cachetage et marquage des offres

Les soumissionnaires placeront original et les copies de leur offre dans une enveloppe
cachetée adressée au MINJEC a 'adresse indiquée dans 1"Avis de Demande de Cotation qui portera
le nom du projet. le titre et le numéro de la consultation, tels qu'indiqués dans I'Avis de Demande de
Cotation.

Article Y - Date et heure limite de dépot des offres
Les offres doivent étre regues au Service des Marchés Publics du Ministére de la Jeunesse et de
I'Education Civique, situé au 4¢ élage de son immeuble siége. Nlongkak/Yaoundé (porte 404), au
plus tard le mercredi 10 avril & 12 heures précises.

Article 10 - OQuverture des plis par la Commission de Passation des Marchés
10.1 La Commission de Passation des Marchés ouvrira les plis en présence des représentants des
soumissionnaires qui souhaitent assister a 'ouverture des offres qui aura lieu le méme jour que le
dernier jour du dépdt des offres et 4 'heure précisée dans I’avis de consultation.

10.2 La Commission Interne de Passation des Marchés sus-citée établira un proces-verbal de la
séance d’ouverture des plis.

Article 11 - Evaluation et Comparaison des offres
La Commission de Passation des Marchés procédera a la vérification de la conformité et a la
comparaison des ofires en procédant dans 1’ordre suivant :

12
&~



e [’examen de la conformité du dossier administratif ;

s |

Jexamen de la conformité des cotations, du point de vue des délais et consistance

technique ; |

¢ La vérification des opérations urithnl]éiiqucs, en utilisant le cas échéant les prix unitaires en

lettres pour procéder aux correction

necessares ;

e ."¢laboration d’un tableau récapitulatif de comparaison des offres.
N

Les eritéres d'évaluation porteront sur :

= Critéres éliminatoires
- Absence de I'une des pieces du dossier administratif 48 h aprés ouverture des offres ;
- Absence de caution de saumiﬂsi(ﬁn z
- Fausse déclaration ou piéce falsifiée :
- Absence des prospectus en icuu]uur du fabricant avec toutes les descriptions
détaillées des équipements propgses |
- Absence d’un prix unitaire quantific ;
- Non-respect d’au moins 80% des critéres essenticls, soit 10 OUL/13 ¢
- Non-conformité aux spécifications techniques de I'équipement (100%) ;
- Non-conformité des modéles deg piéees :
- Absence de 'autorisation ou agrément de "ANTIC (joindre ’autorisation) :
- Absence de déclaration sur 1'honneur de non abandon de marché durant les trois derniéres
annees.
7 Critéres essentiely : |
- Présentation générale de ’offre (reliure, piéces rangées dans I"ordre avec les intercalaires
en couleur) ; '
- Références générales ou expériences du soumissionnaire dans les prestations similaires ;
- Capacité financiére délivrée par une banque agréée |
- Planning et délai de livraison :
- Service aprés-vente ;
- Preuves d’acceptation des conditions du marché (Copie dament complétée, paraphée a
chaque page et signée a la dernidre du projet de lettre-commande).
. i Ty | Fxvaluation
N CRITE‘;RL.‘& Toul NON
PRESENTATION DE L’OFFRE
1 Reljure, piéces rangées dans I"ordre
B les intercalaires en couleur
REFERENCES GENERALES DE IL’ENTREPRISE _
Présentation de I"entreprise ol
| organigramme.
01 Référence justifi¢e dans les prestations
similaires sur les cing derniéres années (1°°
et derniére pages du marché + PV de
2 récaption) supérieur ou égale a 10 000 000
i"cf:*
| 02 Téi‘érﬂlces justifiées dans les presmtiun&:. .
simjlaires sur les cing demiéres années (1 -
¢t derniére pages du marché + PV de
réception) supérieur ou égale a 15 000 D00
- Fefa
3 CAPACITE DE FINANCEMENT

une attestation de capacité ds|
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financement délivrée par une
banque de  premier ordre
supérieure ou égale a 15000
OO0 (Cuinze millions)

4 | PLANNING ET DELAL
Existence d’un  Planning
assorti d’un délai de livraison
Conformité du délai a celui de
DC (inféricur ou égal)

5 | SERVICE APRES-VENTE
Engagement sur le service |
aprés-vente {delai
d’intervention inférieur & une
{01) semaine)

Disponibilité  des piéces de
| rechange

Fersonnel  technique (CV et
dipléme legalisé d’au moins 02
Techniciens  NWiveau lLicence
| minimum B )
6 | PREUVES D’ACCEPTATION DES CONDITIONS DU MARCHE
CCAP  complété, paraphé &
chague page, signé et cacheté
| sur la dernicre page

Spécifications techniques
paraphées, signdées et cachetées |
| sur la derniére page
TOTAL 4‘ 13 I

Article 12 - Attribution de la lettre-commande

l.a Commission de Passation des Marchés proposera a attribution, le soumissionnaire dont Ioffre
est conforme pour Uessentiel aux prescriptions des spécifications techniques ayant obtenu 80% de
oui et qui présente 'offre de prix la moms-disante ¢t n’ayant pas fait I'objet d’une suspension par le
MINMAP.

Article 13 - Notification de Pattribution de Ia letire- commande

(1) Le Cocontractant retenu en recevra notification a son adresse officielle ou par voie de presse. Il
devra, dans les vingt (20) jours qui suivent, remplir toutes les formalités relatives a la passation du
marché. 11 dispose au plus de trois (03) jours pour la souscription du projet de lettre-commande aux
élapes d’examen par la commission compétente ou de signature par le Maitre d’Ouvrage a compter
de la date de notification de celui-ci.

(2) Dans le cas ot le Cocontractant n’aurait pas rempli ces obligations, le choix de celui-ci pourra
étre annulé sans aucun recours.

Article 14 - Signature de la lettre-commande

(1) Dans les quinze (15) jours suivant 'attribution, la lettre-commande sera signée par le Maitre
d’Ouvrage et sera notifiée a attributaire qui se chargera de 'enregistrer selon la procédure en
vigueur. Le cas échéant, il signifiera a 'adjudicataire 1"annulation du processus.

(2) Le Chel de Service du marché dispose d’un délai maximum d’un (01) mois pour notifier I'ordre
de service de commencer aprés notification de la lettre-commande au Cocontractant.

Article 15 - Corruption et manceuvres frauduleuses
Les Présidents et Membres de commission et les prestataires doivent observer en tout temps, les
régles déthique professionnelle les plus strictes. Ils doivent notamument s’interdire toute corruption
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ou toute autre forme de manceuvres fraudu'eust:s. En vertu de ce principe, les expressions ci-dessus
sont définies de la fagon suivante :

v est coupable de “corruption”™ quicongue offre, donne, sollicite ou accepte un quelconque
avantage en vue d’influencer I'action d'un/agent public au cours de I"attribution ou de I'exécution
d’une lettre commande ; '

v est coupable de “"corruption” quigongue fournit, sollicite ou accepte plusieurs cotations émises

ar le méme lourmisseur sous S5 OIS Lokt .hU(.lL Hierentcs  ebiou sur BS  NUmMeEros
par 1 f d d tés différent t/ d
d’enregistrement différents ;

v se livre 4 des “manceuvres frauduleuses™ quiconque déforme ou dénature des faits afin
d'influencer "attribution ou 'exécution d'une lettre-commande de maniére préjudiciable au Maitre
d’Ouvrage. |

“Manceuvres frauduleuses™ comprend notamment toute entente ou manceuvre collusoire des
soumissionnaires (avant ou aprés la remise de 'offre) visant 8 maintenir artificiellement les prix des
oflres a des niveaux ne correspondant pas d ceux qui résulteraient du jeu d’une concurrence libre et
ouverte, et 4 priver ainsi le Maitre d’Ouvrage des avantages de cette derniére.



ou toute autre forme de manceuvres frauduleuses. En vertu de ce principe, les expressions ci-dessus
sont définies de la fagon suivante :

v"  est coupable de “corruption”™ quiconque offre, donne, sollicite ou accepte un quelcongue
avantage en vue d’influencer 'action d'un agent public au cours de |"attribution ou de I'exécution
d’une lettre commande :

v est coupable de “"corruption” quigonque fournit, sollicite ou accepte plusieurs cotations émises
par le méme fournisseur sous des noms des sociétés différentes et/ou sur des numéros
d’enregistrement différents ;

¥ se livre a des “manceuvres frauduleuses™ quiconque déforme ou dénature des faits afin
d’influencer attribution ou 'exéeution d’une lettre-commande de maniére préjudiciable au Maitre
d'Ouvrage.

“Manceuvres frauduleuses”™ comprend notamment toute entente ou manceuvre collusoire des
soumissionnaires (avant ou aprés la remise de 'offre) visant & maintenir artificiellement les prix des
offres & des niveaux ne correspondant pas & ceux qui résulteraient du jeu d’une concurrence hbre et
ouverte, et & priver ainsi le Maitre d"Ouvrage des avantages de cette derniére.
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Chapitre I : Généralités

Article 1 : Objet de la lettre-commande
La présente lettre-commande porte sur 'acquisition du matériel de dématérialisation des
procédures administratives au Ministére de la Jeunesse et de I'Education Civique.

Article 2 : Consistance des prestations
Les prestations de la présente lettre-commande comprennent ['acquisition du matériel de
dématérialisation des procédures administratives, conformément aux Spécifications Techniques
(ST), sa mise en service et sa réception.

Article 3 : Procédure de passation de la lettre-commande
La présente lettre-commande est passée aprés Demande de Cotation conformément aux textes en
vigueur en République du Cameroun.

Article 4 : Définitions et attributions

4.1. Définitions générales

- L' Autorité Contractante est le Ministre de la Jeunesse et de 1"Education Civique :

- Le Maitre d'Ouvrage est le Ministre de la Jeunesse et de I'Education Civique ; il veille a la
conservation des originaux des documents des marchés et a la transmission des copies 4 'ARMP
par le point focal désigné a cet effet.

- Le Chef de Service du Marché est le Directeur des Affaires Générales du MINJEC. ci-apres
désigné le Chef de Service: il veille au respect des Clauses Administratives, Techniques et
Financiéres et des délais contractuels.

- I Ingénicur du marché est le Chef de la Cellule Informatique. ci-aprés désigné I Ingénieur.

4.2. Nantissement

-1. autorité chargée de I'ordonnancement est le Ministre de la Jeunesse et de I'Education Civigue.
-1.’organisme ou le responsable chargé du paiement est la Paierie Générale du Trésor, Yaounde,

-Le responsable compétent pour fournir les renseignements au titre de 'exécution de la présente
lettre-commande est le Directeur des Affaires Générales du MINJEC.

4.3. Les Attributions de la mission de contrdle, incombe a 1'Ingénieur. a ce titre, 1] veille au respect
de I"exécution des prestations contenues dans le devis estimatif et descriptif.

Article 5 : Langue, loi et réglementation applicables

5.1. La langue utilisée est le Frangais ou I’ Anglais.

5.2. Le fournisseur s’engage a observer les lois, réglements, ordonnances en vigueur en République
du Cameroun, et ce aussi bien dans sa propre organisation que dans la réalisation du marche.

Si au Cameroun, ces réglements, lois et dispositions administratives et fiscales en vigueur a la date
de signature du présent marché venaient & étre modifiés aprés la signature du marché. les coiits
éventuels qui en découleraient directement seraient pris en compte sans gain mi perte pour chague
partie.

Article 6 : Normes

6.1. Les fournitures livrées en exécution du présent marché seront conformes aux normes hxées
dans les spécifications techniques (S7T) et quand aucune norme applicable n’est mentionnee, a la
norme faisant autorité en la matiére et applicable au Cameroun ; cette norme sera la norme la plus
récemment approuvée par 'autorniteé compétente.

6.2. Le fournisseur étudiera, exécutera et garantira la fourniture et les prestations du présent marché
en prenant en considération la meilleure pratique de réalisation au Cameroun pour des opérations de
technologie similaire.
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Article 7 : Piéces constitutives de la lettre-commande

les piéces contractuelles constitutives de lajprésente Lettre-commande sont par ordre de priorité :

1. Lettre de soumission ou acte d’engagement ;

2. La soumission du fournisseur et ses annexes dans toutes les dispositions non contraires au Cahier
des Clauses Administratives Particuliéres et aux Spéceifications Techniques ci-dessous visés ;

3. Le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP) ;

4. Les Specifications Techniques (ST);, |

5. Les éléments propres a la détermination du montant de la lettre-commande, tels que. par ordre de
priorité : les Bordereaux des Prix Unitaires ; le Détail ou le Devis Quantitatif et Estimatif'; le Sous-
détail des Prix Unitares ;

6. Le Cahicr des Clauses Administratives Générales (CCAG) applicables aux marchés publics de
fournitures en vigueur ;

7. Le ou les Cahiers des Clauses Techniques Générales (CCTG) applicables aux prestations faisant
I"objet de la lettre-commande.

Article § : Texte généraux applicables

La présente lettre-commande est soumis aux] texies généraux ci-apres :

1. la loi n"2018/026 du 20 décembre 2018 jportant loi de finances de la République du Cameroun
pour "exercice 2019 ;

2. le déeret n® 2001/048 du 23 février 2001 | portant organisation ¢t fonetionnement de I’ Agence de
Régulation des Marchés Publics ;

3. le décret n® 201 8/366 du 20 juin 2018 portant code des Marchés publics ;

4. le décret n® 2012/075 du 08 mars 2012 portant organisation du Ministére des Marchés Publics :

5. le déeret n®2012/076 du 08 mars 2012 modifiant et complétant certaines dispositions du décret n®
2001/048 du 23 février 2001 portant création. organisation et fonctionnement de 'ARMP ;

6. le décret n” 2013/271 du 05 aoit 2013 madifiant et complétant certaines dispositions du décret n®
2012/074 du 08 mars 2012 portant création, orgamsation et fonctionnement des Commissions de
Passation des Marchés Publics ¢

7. PArrété N° 003 du 13 février 2007 mettant en vigueur le CCAG applicable aux marchés des
travaux et fournitures ;

8. la Circulaire N*001/CAB/PR du 19 juin|2012 portant passation et contréle de I'exécution des
marchés publics : '

9. la Circulaire N*002/CAB/PM du 31 janvier 2011 portant amélioration de la performance du
systéme des marchés publices ;

10, la Circulaire N® 001/C/MINFI du 28 décembre 2018 portant Instructions relatives a I'Exécution
des Lois de Finances. au Suivi et au Contrdle de I'Exécution du Budget de I'Ltat et des autres
Entités Publiques pour I'Exercice 2019 ;

11. d’autres textes spécifiques au domaine cancerné par la lettre-commande.

Article 9 : Communication
9.1 Toutes les notifications et communications écrites dans le cadre de la présente lettre-commande
devront étre faites aux adresses suivantes :

a. Dans le cas ou le Maitre d’Ouvrage est le destinataire :
A Monsieur le Ministre de la Jeunesse et de I'Education Civigue, avec copies adressées dans les
mémes délais, au Chel de Service du Marché et & I'Ingénieur.,

h. Dans le cas on le Cocontractant en est le destinataire ;
A Monsieur/Madame [indiquer le nom et 'adresse de "attributaire]
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Article 10 : Ordre de service
10.1. 'ordre de service de commencer les prestations est signé par le Maitre d’Ouvrage et notifié
par le Chef de Service du Marche.

10.2. Les ordres de service a incidence financiére ou susceptibles de modifier les délais seront
signés par le Maitre d’Ouvrage et notifiés par le Chef de Service du Marche.

10.3. Les ordres de service a caractére technique liés au déroulement normal du chantier et sans
incidence financiére seront directement signés par le Chef de Service du Marché et notifiés par
I"Ingénieur.

10.4. [.es ordres de service valant mise en demeure sont signés par le Maitre d'Ouvrage et notifies
par le Chel de Service du Marché.

.10.5. Le prestataire dispose d'un délai de quinze (135) jours pour émettre des réserves sur tout ordre
de service recu. Le fait d'émettre des réserves ne dispense pas l'entreprise d'exécuter les ordres de
SETVICE TCCUS,

Article 11 : Matériel et personnel du fournisscur

11.1. Toute modification méme partielle apportée aux propositions de Doffre technique
n’interviendra qu’aprés agrément écrit du Chef de Service du Marché. Lin cas de modification, le
lournisseur fera remplacer par un personnel de compétence (qualifications et expérience) au moins
éeale ou par un matériel de performance similaire et en bon ¢tat de marche.

11.2. En tout état de cause. les listes du matériel et personnel d’encadrement & mettre en place
seront soumises 4 Iagrément de 1'Ingénicur, dans les quinze (15) jours qui suivent la notification de
I"ordre de service de commencer les travaux. L’Ingénieur disposera de huit (8) jours pour notifier
par ¢erit son avis avec copie au Chefl de Service du Marché. Passé ce délai, les histes seront
considérées comme approuvées.

11.3. Toute modification unilatérale apportée aux propositions en maiériel et en personnel
d’encadrement de "offre technigue. avant et pendant les travaux constitue un motif de résiliation du
marché.

Chapitre II : Clauses financiéres
Article 12 : Garantie et cautions

12.1 Cautionnement définitif

Ie cautionnement définitif est fixé a 3% du montant TTC du marché.

e cautionnement sera restitué. ou la garantie libérée, dans un délai d’un mois suivant la date de
réception provisoire des travaux. & la suite d’une mainlevée délivrée par le Maitre d"Ouvrage apres
demande du fournisseur,

12.2. Cautionnement de garantic

La retenue de garantie est fixée a 5% du montant TTC du marche.

I.a restitution de la retenue de garantie ou du cautionnement sera effectuée dans un délai d’un mois
aprés la réception définitive sur mainlevée déliviée par le Maitre d’Ouvrage a la demande du
fournisseur.

Article 13 : Montant de la lettre-commande
e montant du présent marché, tel qu'il ressort du Détail Quantitatif et Estimatif ci-joint, est de

............. [ ) FCFA toutes taxes comprises (TTC) ; 301t
Montant HTVA : ( O FCFA
Montant de la TVA ; { ' F CFA.



Le montant de la lettre-commande calculé dans les conditions prévues a 'article 19 du CCAG,
résulte de application au montant hors TVA de la taxe sur la valeur ajoutée (TVA).

Article 14 : Lieu de paiement |
14.1. En contrepartie des paiements 4 effectuer par le Maitre d’Ouvrage au fournisseur, dans les
conditions indiquées dans la lettre-commande, le fournisseur s’engage par les présentes a exécuter
le marché conformément aux dispositions du marché.
¥
14.2. Les paiements s effectucront au compte Cl-apres OUVEITA .ouivieie e iiiiiiianeeeieeeiaaannn, :
- Code banque :
- Code guichet :
- N® Comple :
-Clé :

Article 15 : Variation des prix

15.1 Le cocontractant est réputé avoir une|parfaite connaissance de toutes les sujctions imposées
pour Pexécution des fournitures et de toutgs les conditions locales susceptibles d'influer sur cette
excécution,

15.2 Les prix sont fermes et non révisables.

Article 16 : Avances
Sans objet

Article 17 : Paiement

Le délai de réglement des factures approuvées est de quinze (15) jours dés réception de ladite
facture par le Maitre d"Ouvrage. '

l.e Fournisseur s’engage a livrer la fourniture dés la sortie du titre de confirmation de créance.

Au vu du procés-verbal de réception provisoire sans réserves, du bordereau de livraison et de la
facture définitive, le montant du présent marché sera payé par virement bancaire au compte du
fournisseur, aprés déduction le cas échéant, de I'avance de démarrage.

Article 18 : Intéréts moratoires
Les intéréts moratoires éventuels sont payds par état de sommes dues conformément aux articles
166 et 167 du décret N 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

Article 19 : Pénalités de retard |

A défaut pour le cocontractant d’avoir ]i'l.-'r% la totalité des fournitures dans le délai imparti, il 1w
sera appliqué, aprés mise en demeure préalable, des pénalités de retard conformeément aux
dispositions du déeret N® 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics

19.1, En cas de retard sur le délai d’exécution prévu a Iarticle 23 (2) le Fournisseur sera passible
d’une pénalité pour retard de :

a. Un deux milliéme (1/2000&) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard du
premier au trentiéme jour au-deld du délar contractuel fixé par le marche.

b. Un millieme (1/1000¢) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard au-dela
du trentiéme jour.

19.2 Le montant cumulé des pénalités de retard est imité a dix pour cent (10%) du montant TTC du
marché de base.

Article 20 : Régime fiscal et douanier
Le déeret N° 2003/651/PM du 16 avril 2003 définit les modalités de mise en aeuvre du régime fiscal
des marchés publics. La fiscalité applicable au présent marché comporte notamment :
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- des impdts et taxes relatifs aux bénéfices industriels et commerciaux. y compris I'IR qui
constitue un précompte sur I'impdt des sociétés ;

- des droits d"enregistrement calculés conformément aux stipulations du code des impots,

- des droits et taxes attachés 4 la réalisation des prestations prévues par le marché :
¢ droit et taxes d'entrée sur le territoire camerounais (droits de douanes, TVA, taxe

informatique) ;

<+ des droits et taxes communayx :

% des droits et taxes relatifs aux prélévements des matériaux et d’cau.

Ces éléments doivent étre intégrés dans les charges que Dentreprise impute sur ses coils

d’intervention et constituer 'un des éléments des sous détails des prix hors taxes.

Le prix TTC s’entend TVA incluse.

Article 21 : Timbres et enregistrement des marchés
Sept (07) exemplaires originaux du marché seront timbrés et enregistrés par les soins et aux frais du
fournisscur, conformément 4 la réglementation en vigueur.

Chapitre I1I : Exécution des prestations

Article 22: Brevet

Le fournisseur garantira le Maitre d'Ouvrage contre toute réclamation des tiers touchant a la
contrefacon ou i l'exploitation non autorisée d'un brevet. d'une marque ou de droits de création
industriclle résultant de 'emploi des fournitures ou de leurs composants,

Article 23 : Licu et délais de livraison

23.1. Lieu de livraison
Les fournitures, objet de la présente lettre-commande, seront livrées a I'immeuble sicge du
MINJEC, sis a Yaoundé, Nlonghkak.

23.2. Le délai de livraison
Le délai de livraison des fournitures objet de la présente lettre-commande est de Trente (30) jours
maximum,

23.3. Ce délai court & compter de la date de notification de l'ordre de service dc commencer
I"exceution des prestations.

Article 24 : Riles et responsabilités du fournisseur

Le Fournisseur a pour mission d'assurer la fourniture des biens tels que décrits dans les 51, sous le
controle de 'Ingénieur et ce conformément a la présente lettre-commande et aux regles et normes
en vigueur.

Article 25 : Transport et assurances

25.1. Emballage pour le transport

Le Fournisseur doit prendre toutes les dispositions néeessaires pour que les fournitures proposées
soient protégdes par un emballage soigné et approprié au transport maritime, aérien, ferroviaire ou
routier. Le fournisseur doit faire toute diligence pour réparer tous les dégits éventuellement
occasionnés pendant le transport jusqu'au lieu de livraison.

25.2. Assurance
Les risques de toutes natures pendant le transport jusqu'au lieu de livraison doivent étre couverts par
une assurance prise par le Fournisseur.



Article 26 : Service aprés-vente et consommables
Le fournisseur devra assurer le service |aprés-vente et l'entretien préventif des matériels et
cquipements.

Chapitre 1V : De la réception

Article 27 : Documents a fournir avagt la réception technique

Le fourmisseur devra dans un délai de dix (10) jowrs au moins avant la réception provisoire
transmetire au Maitre d'Ouvrage les documeénts suivants ;

- copie de la facture du fournisseur décrivant la fourniture indiguant leurs quantités, leur prix et le
maontant total ;

- notification de la livraison :

- certificat de garantie du Fournisseur.

Article 28: Réception provisoire
Avant la réception provisoire. le lhumisscuf demande par écrit au Chef de Service du Marché avec
copie a l'ingénieur, I'organisation d'une visite technique préalable & la réception.

28.1. Le Fournisseur devra avertir 1" Administration dans les meilleurs délais de la date de livraison
des fournitures.

Dans les quinze (15) jours qui suivent, 1" Administration fixera la date de la réception provisoire, et
communiquera cette date a tous les intervenants.

28.2. La Commission de réeeption sera composée des membres suivants :

. le Maitre d"Ouvrage ou son représentant, Président ;

. le Chet de Service du Marché ou son Représentant, Membre ;

. les deux représentants du MINMAP (DGCMP/DGMAS), Observateurs ;

. le Chef de Service des Marchés, Membre ;

. PAgent chargé des opérations de la Complabilig Matiéres compétent, Membre ;
6. le Fournisseur ou son représentant, Membre ;

7. I'Ingénieur du marché, Rapporteur,

el i e
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Le Foumisseur est convoqué a la réception [par courrier au moins dix (10) jours avant la date de la
réception. 11 est tenu d'y assister ou de g'y faire représenter.

Il assiste & la réception en qualité d"nhHer\';;il-.:ur. Son absence équivaul a l'acceptation sans réserve
des conclusions de la commission de réception.

La Commission examine le proces-verbal ﬂ\ius opérations préalables 4 la réception et procéde a la
réception provisoire des travaux s'il v a lieu,)

La visite de réception provisoire fera l'objet du procés-verbal de réception provisoire signé sur le
champ par les membres de la commission.

Le procés-verbal de réception provisoire précise ou fixe la date d'achévement des prestations.

Article 29 : Délai de garantie
29.1. La durée de garantie est de six (06) mais a compter de la date de réception provisoire.

29.2. Pendant cette période, le Fournisseur doit maintenir 4 ses frais le matériel en état de
fonctionnement, c'est-d-dire assurer dans les dix (10) jours de la notification de la panne par
I'Administration et sur le lien d'emploi, la remise en état du matériel pour toutes les pannes
consécutives ou non, a des vices de construction ou a des défauts de fabrication. Il reste entendu que
le Fournisseur supportera les frais de réparation résultant d'un défaut de fabrication.




Si pour une raison quelconque, le Fournisseur ne pouvait entreprendre sur place la réparation, les
frais de transport de I'équipement ct/ou accessoire de son licu d'utilisation a 'atelier de réparation
sont entiérement a sa charge.

Dans le cas ou le Fournisseur, aprés notification éerite. n'assurerait pas avec la diligence souhaitée
la remise en état du matériel défectueux, 'administration se réserve le droit d'y procéder aux frais du
Fournisseur, ¢
Si malgré ces interventions, le matérie] continuait & ne pas fonctionner normalement, le fournisseur
défaillant est tenu de le remplacer a ses frais. La durée de parantie sera :

- prolongée d'autant pour la durée de I'immobilisation du matériel si cette derniére excéde les
dix jours de la notification de la panne ;

- renouvelée intégralement dans le cas de remplacement du matériel.

L'administration se réserve le droit de facturer au Fournisseur les frais correspondants au manque a
gagner résultant de I'arrét du matériel pendant la période de garantie.

Article 30 : Réception définitive

30.1. La réception définitive s'effectuera dans un délai maximal de quinze (13) jours & compter de
'expiration du délai de garantie.

30.2. La procédure de réception définitive est la méme que celle de la réception provisoire.

30.3. La réception définitive marque la fin de la lettre-commande,

Chapitre V : Dispositions diverses

Article 31 : Résiliation du marché

La lettre-commande peut étre résiliée comme prévu a la section II, sous-section I du Titre V du
déeret n° 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics et également dans les
conditions stipulées aux articles 57, 58 et 59 du CCAG, notamment dans ['un des cas de :

- retard de plus de trente (30) jours calendaires dans I'exéeution d'un ordre de service ou arret
injustifié¢ des prestations de plus de trente (30) jours calendaires :

- retard dans les prestations entrainant des pénalités au-dela de 10% du montant des prestations :

- refus de la reprise des prestations mal exéeutées |

- défaillance du Fournisseur.

Article 32 : Cas de force majeure

32.1 En cas de force majeure, le Fournisseur ne verra sa responsabilité dégagée que s'il a averti par
¢erit 'Administration de son intention d'invoquer cette force majeure et ce, avant la lin du
vingtiéme (205™) jour qui a succédé a l'éwvénement. En tout état de cause, il appartient &
I'Administration d'apprécier cette force majeure et les preuves fournies.

32.2 Aux fins de la présente clause le terme "force majeure” désigne un événement échappant au
contrdle du Fournisseur et qui n'est pas attribuable & sa faute ou a sa négligence et qui est
imprévisible, De tels événements peuvent inclure sans que la liste soit limitative, les actes de
I'Administration, soit au titre de la souveraineté de 1'Etat, soit au titre du Marché, les guerres et les
révolutions, les incendies, les inondations cyclones, les épidémies, les mesures de quarantaine et
d'embargo sur le fret, tremblement de terre et autres faits analogues.

32.3 En cas de force majeure, le Fournisseur notifiera rapidement par écrit a 'Administration
l'existence de la force majeure et ses motifs. Sauf sl regoit des instructions contraires de
I'Administration, le Fournisseur continuera a exécuter les obligations qui sont les siennes dans le
cadre du marché. et s'efforcera de trouver tout autre moyen raisonnable d'exéecuter les obligations
entravées par la force majeure.
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Article 33 : Différends et litiges
Tout litige survenant entre les parties contractantes dans le cadre du marché devra faire
I'objet d'une tentative de réglement a I'amiable.

A défaut de réglement & l'amiable, tout différend sera porté devant la juridiction
camerounaise compétente conformément aux dispositions décret n®2018/366 du 20 juin 2018
portant Code des Marchés Publics.

Article 34 : Edition et diffusion de la ]}résientc Lettre-commande
Quinze (15) exemplaires de la présente Lettre-commande seront édités et diffusés par les soins du
Maitre d’ouvrage.

Article 35 : Entrée en vigueur de la lettre-commande
Le présent marché ne deviendra définitif qu'aprés sa signature par le Maitre d'Ouvrage. 1l entrera en
vigucur dés sa notification au fournisseur par ce dernier.



PIECE No IV : SPECIFICATIONS TECHNIQUES
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SPECIFICA

TIONS TECHNIQUES

v

s : Spécification
i Spécification g
Sous-éléments ; techniques proposées
techniques L ;
TR par le soumissionnaire
Résalution optique GO0 ppp % 6K ppp |
Couleur !
Type d'interface LUSE 2.0 |

Vitesse de numérisation

27 ppm - recto-verso -
couleur - A4

Tdille maximale de | 216x 3556 mm -
document pris en charge
Twvpe de | Papicr uni, carte gaufrée

dacument pris en charge

12 mois

N® 1Num‘des Eléments
Fournitures
I
1 Scanner reclo | Scanner de documents
VErsn |
| Garantie
2 Cliés
cryplographigques
Dispositif de
3 signature
¢lectronique

Intégration du toolkit dans
le serveur d application et
dans le client

Chiffrement/déchilTrement
des données

Identification formelle en
ligne des inlernautes en
communication

Alporithmes de sécurité

Protocole UMS
(Cryvplopraphic Messape
Syntax)

Protocale LDAP

Protocele OCSP

Frotocole TSP

Supports de sauvegarde
des certilicats et des clés
assocides _
Activites de plusieurs
navigaieurs

Activites de plusieurs
navigaleurs

Mon répudiation ¢t

Horodatage des donndes |

Giarantie de conformité aux
normes ¢f réglementations
telles que fa FDA 21 CFR
Partic 11 et I'EU GMP
Annexe 11 plus facilement
que jamais

Signature Electronique
pour tous les types d ohjets
e donndes en plos des
dovuments,  comme  les
conclusions daudit et les
actions  correclives e
préventives

Facile & configurer et &
utiliser

Excellent  contrdle  des

droils d'aceés

Approbatiens plus rapides
grice a4 l'affichage
automatique du contenu en
attente de signature sur les
listes  des  Glches  des
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4 Antivirus

[nternct Scourity

\

utilisateurs

Approbation da workflew
simplifide

Conforme aux  exipences

Cicstion cfficace de
mulliples signatures avec
approbations par los

Edition 2019

Sécurité Protége contre Jes
virus, fes ransomwares ct
plus

La performance protége -
sans vous ralentis

Simplicité Simplific  a

sfourité - pour pagner du
temps et vous faciliter o
vig

Installation,
5 déploicment et
mise cn marche

| PC, Magc: et mabile

Sécurise vos appareils -
dans  plimporte guelle
combinaison
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PIECE Ne V : CADRE DU BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES
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CADRE DU BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES

PU en lettres

Ne U]%?}(IIIE:FIFF:"{JI;{S&LS Unité | PUen t‘?‘lifﬁ'(‘ﬁ HTVA
1 |Scanner recto verso 1J
2 | Clés eryptlographiques U
3 Diﬁpﬂsit![de signature U 3
| T | électronigue
4 | Antivirus u
< Installation, déploicment et mise LI
~ | en marche B
Nom du Soumissionnaire.
Signature.............. coweeenn (Insérer la signature),

(Insérer la signature)

[insérer le nom du Soumissionnaire |



PIECE Ne VI : CADRE DU DETAIL QUANTITATIF ET ESTIMATIF



CADRE DU DETAIL QUANTITATIF ET ESTIMATIF

]

Références £ 3 s e = | ;
| F 5 g a L) P-
| % | Mercuriale Désignation Unité | Qtite | P.L T(HT)
! .
[ 1 Scanner recto verso u 0l
2 Clés eryptographiques Y
- Dispositif de signature i
- tlectronique ["_ o
4 Antivirus | . U 15
5 Installation, déploiement et mise U 30
~_en marche — I
Prix Hors Taxes
TVA 19,25%
(IR 2,2% ou 5,5%)
NET A PAYER
TTC
a2




PIECE Ne VII : PROJET DE LETTRE COMMANDE



REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON

Paix - Travail - Patric Peace-Work-Fatherland
MINISTERE DE LA JEUNESSE ET DE MINISTRY OF YOUTH AFFAIRS
L EDUCATION CIVIQUE AND CIVIC EDUCATION
COMMISSION DE PASSATION TENDER'S BOARD

DES MARCHES e

LETTRE-COMMANDE N* LC/MINJEC/CIPM/19 DU
Passée aprés Demande de Cotation N°_ /DC/MINIEC/CIPM/1Y du..coniiiiiins
pour Pacquisition du matériel de dématérialisation des procédures administratives au
Ministére de la Jeunesse et de I'Education Civique.

MAITRE D’OUVRAGE : LE MINISTRE DE LA JEUNESSE ET DE L’EDUCATION CIVIQUE

TITULAIRE : [indiguer le titulaire et son adresse compléte [
B.P: A . Tel Fax:

NR.C: Aa

N? Contribuable:

N Compte bancaire

OBJET : Acquisition du matériel de dématérialisation des procédures administratives au MINJEC
LIEU DE LIVRAISON : Le Ministére de la Jeunesse et de I'Education Civique, Yaoundé
MONTANT EN F CFA

Tic ]

HTVA
I.V.A. (19.25 %)
AIR (2.2 ou 5.5%)

MNet 4 mandater

DELAI DE LIVRAISON . LA compléter en jours, semaines, mois ou années]

FINANCEMENT : BIP MINJEC, EXERCICE 2019

IMPUTATION :53 26 348 05 34 00 10 22706
SOUSCRITE. LE
SIGNEL, LE
NOTIFIEE. LE
ENREGISTREE, LE



Entre :

La République du Cameroun, représentée par le Ministre de la Jeunesse et de I'Education

Civique, ci-aprés dénommeé, « Le Maitre d’Ouvrage »
D'une part, v

Et la société

BP a Tel | Fax:
HERES a

N® Contribuable:

Représentée par [indiquer le nom du Fournisseur, son adresse compléte ainsi que le nom et

la qualité du signataire habilit¢], ci-aprés dénommée, « Le Fournisseur »
D'autre part,

Il a é1¢ convenu el arrélé ce qui suit ;




PAGE__ET DERNIERE DE LA LETTRE-COMMANDE N% ... LC/MINIEC/CPMAE DU
PASSEE APRES DEMANDE DE COTATION N°_ /DC/MINJEC/CIPM/19 DU

AVEC LA SOCIETE : (Raison sociale et adresse de I'Entreprise)

POUR L*ACQUISITION DU MATERIEL DE DEMATERIALISATION DES PROCEDURES

ADMINISTRATIVES AU MINISTERE DE LA JEUNESSE ET DE L’EDUCATION CIVIQUE

MAITRE D’OUVRAGE : LE MINISTRE DE LA JEUNESSE ET DE L'EDUCATION CIVIQUE

MONTANT DE LA LETTRE-COMMANDE : FCFATIC
( ) F CFA TOUTES TAXES COMPRISES
DELA] DE LIV R A SO o e s S s o G

LUE ETACCEPTEE
LE FOURNISSEUR

e oo i

SIGNEE LE MINISTRE DE LA JEUNESSE
ETDE L'EDUCATION CIVIQUE

Yaoundeé: le onmmmnmasinems

ENREGISTREMENT



PIECE Ne VIIT : MODELES DE PIECES



Annexen®1:

Annexen®2:

Annexen® 3 :

Annexe n® 4 :

Annexe n®5:

Annexe n® 6 :

Sommaire
Modéle de soumission
Modele de r_;ﬂulinn de soumission.

L

Modeéle de cautionnement definitif.

Modé¢le de caution de retenue de garantie.

Tableau de comparaison des offres.

Grille d’¢évaluation.
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|

Annexe n° 1 J Modeéle de soumission
|

Je soussigné, ... ... [indiguer le nom et la qualité du signataire] représentant la société,
l'entreprise ou le groupement........... Loogont e 5iepe social o8l & vasnmrsenass
inscrite au registre du commerce de ...... S sous len®....

Aprés avoir pris connaissance de toutes les picees figurant ou mentionnées au Dossier de
Demande de Cotation. %

1 R [Rappeler l'objet de la Demande de Cotation]

- Me soumets et m'engage a livrer les fournitures conformément au Dossier de Demande de
Cotation, moyennant les prix que j'ai établi moi-méme sur la base des borderecaux de prix et

quantités, lesquels prix font ressortir le montant de 'offre a {  JELEA
Hors TWA. et & ( ) F CFA Toutes Taxes Comprises.

- M'engage a livrer les fournitures dans un délai de jours

- M'engage en outre 4 maintenir mon offre dans le délai ......... jours [indiguer la durée de

validité, en principe 90 jours] & compter de la date limite de remise des offres.
I.es rabais offerts et les modalités d'application desdits rabais sont les sulvants :

I.'Administration s¢ libérera des sommes dues par elle au titre de la présente lettre-
commande en faisant donner crédit au jcomptle n®............. ouverl au nom de.............
aupres de la banque..........ooi ARENCR Q6 i uwamiiigei

Avant signature de la lettre-commande, | la présentc soumission acceptée par vous vaudra
engagement entre nous.

T et] & S L v s R

SHNAUTE e, . . oaommpeom s s
enqualiitde sunssnranssinies
diment autorisé a signer les soumissions

pour ¢t au nom de



Annexe n° 2 : Modéle de caution de soumission

Adressée a findiquer le Maitre d'Ouvrage et son adresse], « le Maitre d’Ouvrage »

Attendu que le Fournisseur ... ........ ci-dessous désignée « le soumissionnaire », a soumis son
offre en date du ......... pour [rappeler l'objet de la Demande de Cotation], ci-dessous désignée «

l'offre », et pour laquelle il doit joindre un cautionnement provisoire équivalant a [indiguer le
montant] F CFA, ¥

Nous [nom et adresse de la bangue/, représentée parfnoms des signataires], ci-dessous désignée «
la banque », déclarons garantir le paiement au Maitre d'Ouvrage de la somme maximale de
[indiquer le montant] F CFA, que la banque s'engage a régler intégralement au Maitre d'Ouvrage,
s'oblipeant elle-méme, ses successeurs et assignataires.

Les conditions de cette obligation sont les suivantes:

Si le soumissionnaire retire l'offre pendant la période de validité spécifide par lui sur l'acte de
SOUMISSIon ;

ol

Si le soumissionnaire, s'étant vu notifier l'attribution du marché par le Maitre d'Ouvrage pendant la
période de vahdité:

- Manque 4 signer ou refuse de signer le marché, alors qu'il est requis de le faire ;

- Mangue a fournir ou refuse de fourmir le cautionnement définitil’ du marché (cautionnement
définitif). comme prévu dans celui-ci.

Nous nous engageons 4 paver au Maitre d'Ouvrage un montant allant jusqu'au maximum de la
somme stipulée ci-dessus, dés réception de sa premiére demande écrite, sans que le Maitre
d'Ouvrage soit tenu de justifier sa demande, étant entendu toutefois que dans sa demande le Maitre
d'Ouvrage notera que le montant qu'il réclame lui est dit parce que I'une ou l'autre des conditions ci-
dessus. ou toutes les deux, sont remplies, et qu'il spécifiera quelle(s) condition(s) a (ont) joud,

La présente caution entre en vigueur dés sa signature et dés la date limite fixée par le Maitre
d'Ouvrage pour la remise des offres. Elle demeurera valable jusqu'au trentiéme jour inclus suivant la
fin du délai de validité des oflres. Toute demande du Maitre d'Ouvrage tendant a la faire jouer devra
parvenir a la banque. par lettre recommandée avec accusé de réeeption, avant la fin de cette période
de vahdité.

La présente caution est soumise pour son interprétation et son exécution au droit camerounais. Les
tribunaux du Cameroun seront seuls compétents pour statuer sur tout ce qui concerne le présent

cngagement et ses suites.

Signé et authentifié¢ par la bangue

[Signature de la banque]
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Annexe n® 3 : Modéle de cautionnement définitif

Banque :

Reference dela Cautinns N, s e —

Adressée a findiguer le Mafire d'Ouvrage et son adresse] Cameroun, ci-dessous désigne" le Maitre
d'Ouvrage»

Attenduque s s [nom et H(AJ;‘{’S.‘F{’:ﬂli{_ﬁih‘!"ﬂfﬁ'.ﬂ'i"u."f, ci-dessous désigné « le Fournisseur »,
s'est engagé, en exécution du marché désigné « le marché », a réaliser
[indiquer la nature des travaux/

Attendu qu'il est stipulé dans le marché que le Fournisseur remetira au Maitre d'Ouvrage un
cautionnement définitif. d'un montant égal 4 [indiquer le pourcentage compris entre 2 et 5 %] du
montant de la tranche du marché correspondante, comme garantie de l'exécution de ses obligations
de bonne in conformément aux conditions du marché.,

Attendu que nous avons convenu de donner fiu Fournisseur ce cautionnement,

... [nom et adresse de bangue],
PEPICSENER PAT o srmirvenvismsnmsnsiinnssmevicsmtlvs snva | HOMS dex Signdtdires].
ci-dessous désignée « la bangue », nous t:rjlggugecmﬂ a payer au Maitre d'Ouvrage, dans un délai
maximum de huit (08) semaines, sur simple demande €crite de celui-ci déclarant que le Fournisseur
n'a pas satisfait a ses engagements mntracmq'ls au titre du marche, sans pouvoir différer le paiement
ni soulever de contestation pour quelque matif’ que ce soit, toute somme jusqu'a concurrence de la

Jresarnaean Jen chiffres et en letires].

L2 )6 0 B e e R £ AT R et P L) e Ry e

Nous convenons gqu'aucun changement ou aqlldilif ou aucune autre modification au marché ne nous
libérera d'une obligation quelconque nous incombant en vertu du présent cautionnement définitif et
nous dérogeons par la présente a la notification de toute modification, additif ou changement.

L.e présent cautionnement définitif’ entre pn vigueur deés sa signature et dés notification au
I'ournisseur, par le Maitre d'Ouvrage, de I'upbmbatiun du marché. Elle sera libérée dans un délai de
indiquer le délai] & compter de la date de réeéption provisoire des travaux.

Aprés cette date, la caution deviendra sans objet et devra nous élre retournée sans demande expresse
de notre part. I

Toute demande de paiement formulée par le Maitre d'Ouvrage au titre de la présente garantie devra
étre faite par lettre recommandée avee accusé de réeeption, parvenue i la banque pendant la période
de validité du présent engagement.
Le présent cautionnement définitif’ est soumis pour son interprétation et son exécution au droit
camerounais, Les tribunaux camerounais seront seuls compétents pour statuer sur tout ce qui
concerne le présent engagement et ses suites,

Signé et authentifié par la bangue
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Annexe n°® 4 : Modele de caution de retenue de garantie
BanGUe & o it
Référence de la Caution: N°.
Adressée [indiquer le Mmm' a’ t‘_’}uw m,ffj
[Adresse du Maitre d'Owvrage |
ci-dessous désigné « le Maitre d‘{:lm-'ra%e}v

AR IR o voswain s v i o s s e e [nom et adresse du fournisseur],
Ci-dessous désigné « le Fournisseur », s'est engagé. en exécution du marché. a réaliser les travaux
de |indiguer I'objet des travaux|
Attendu qu'il est stipulé dans le marché que la retenue de garantie fixée a [powrcentage inférieur a
10% 4 préciser) du montant du marché peut étre remplacée par une caution solidaire,
Attendu gue nous avons convenu de donner au Fournisseur cette caution,
IDOMNEY <2z 3 smmmi s mosiom o s s e S A fimm adresse de bangue |
rcp:usumu par .. : PO AR
[Naoms des ws;nuf.:mm) ¢l ci- dcsmu% dcsxﬂnn.,c i h banquc W,
Dés lors, nous affirmons par les présentes que nous nous portons garants el responsables a I'égard
du Maitre d'Ouvrage, au nom du Fournisseur, pour un montant maximum de........-..... fE8
chiffres et en letire], correspondant & |pourcentage inféricur & 10% a préciser| du montant du
marché.
[Nom et adresse de banqgue],
it nous nous engageons 4 payver au Maitre d'Ouvrage, dans un délai maximum de huit (08)
semaines, sur simple demande écrite de celui-ci déeclarant que le Fournisseur n'a pas satisfait a ses
engagements contractuels ou qu'il se trouve débiteur du Maitre d'Ouvrage au ttre du marché
modifié¢ le cas échéant par ses avenants, sans pouvoir différer le paiement ni soulever de
contestation pour quelgque motif que ce soit, loute (s) somme (s) dans les limites du montant égal a
|pourcentage inféricur a 10% a préciser| du montant cumulé des travaux figurant dans le décompte
définitif, sans que le Maitre d'Ouvrage ait a prouver ou a donner les raisons ni le motif de sa
demande du montant de la somme indiguée ci-dessus.
Nous convenons qu'aucun changement ou additif ou aucune autre modification au marché ne nous
libérera d'une obligation quelcongue nous incombant en vertu de la présente garantie et nous
dérogeons par la présente a la notification de toute modification, additif ou changement.
La présente garantie entre en vigueur dés sa signature. Elle sera libérée dans un délai de trente (30)
jours 4 compter de la date de réception définitive des travaux, et sur mainlevée délivrée par le
Maitre d'Ouvrage,
Toute demande de paiement formulée par le Maitre d'Ouvrage au titre de la présente garantie devra
étre faite par lettre recommandée avec accusé de réceplion, parvenue a la banque pendant la période
de validité du présent engagement,
La présente caution est soumise pour son interprétation et son exécution au droit camerounais. Les
tribunaux camerounais seront seuls compétents pour statuer sur tout ce qui concerne le présent
engagement el ses suiles.

Signd ef authentifié par la bangue
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Annexe n° 6 : Grille d’évaluation
Critéres éliminatoires

I Evaluation
Oni | Non

N Criteres
l Absence de 1'une des pitees du dossier administratif 48 h aprés ouverture des
offres =
2 | Absence de caution de soumission B
3 | Fausse déclaration ou piéce falsifiée B
_4 Absence des prospectus en couleur du fabricant avee toutes les descriptions
détaillées des équipements proposes . B
5 | Absence d’un prix unitaire quantific
6 | Non-respect d’au moins 80% des critéres essentiels, soit 10 OUT/ 13
" 7 | Non-conformité aux spécifications techniques de I"équipement (1 {]ﬁ%}
8 | Non-conformité des modéles des picees
9 | Absence de I"autorisation ou agrément de 'ANTIC (joindre I'autorisation) _
Absence de déclaration sur I'honneur de non abandon de marché durant les trois |

derniéres années

Critéres essentiels :

Evaluation

o CRITERES OUl | NON

PRESENTATION DE L’OFFRE
B1 Reliure. picces rangées dans ["ordre

les intercalaires en couleur

REFERENCES GENERALES DE L’ENTREPRISE

Présentation de I'entreprise ¢t
organigramme.

01 Référence justifiée dans les prestations
similaires sur les cing demniéres années (177
et derniére pages du marché + PV de
B2 réception) supéricur ou égale a 10 000 000
' Fefa

02 Références justifides dans les prestations
similaires sur les cing derniéres anndes (17
et derniére pages du marché + PV de
réception) supérieur ou dégale a 15 000 000
| Fefa

B3 | CAPACITE DE FINANCEME ‘\IT

une attestation de capacité de
financement délivrée par une
banque de  premier ordre
supéricure ou égale a 15000
000 (Quinze millions)

B4 | PLANNING ET DELAI

Existence  d’un  Planning
assorti d un délai de livraison

Conformité du délai & celui de
| DC (inféricur ou égal)




B5 | SERVICE APRES-VENTE ]
Engagement sur le service |
aprés-vente (délai
; d'intervention inférieur 4 une
' (01) semaine) | o o
| Disponibilité  des picces  de
|
| rechange 5 [ -
| | Personnel technique (CV el |
i diplame 1égalisé d’au moins 02 |
i | Techniciens Niveau Licence
| minimum |
| B6  PREUVES D’ACCEPTATION DES CONDITIONS DU MARCHE
[ | CCAP  complété, paraphé a
i lchaquc page, signé et cacheté
| sur la derniére page
| Spécifications techniques |
paraphées, signées ¢l cachetées
sur la demiére page
TOTAL 13
Evaluation technique
Mom des T e ¢ g : ; i
N® ; ; Eléments Sous-Cléments Spécification techniques Our | NON
Fournitures | |
!{ésinlulinn apligque B0 ppp x 600 ppp Couleur |
Type dinterface USB 20 =
Scanner de Witesse de numérisation | 27 ppm - recta-verso - couleur - Ad
1 Scanner recto documents Taille mavimale de | 216 x 3356 mm
VEerso dogument pris en
| cage: _—
| Twpe de document pris | Papier ung, cane paoirée
| en gharge
| Crarantie 12 mois
| Intégration du foalkit dans le serveur
! & application et dans leolient_____
Chiftrement/déchiffrernent des données
Tdentification formelle en _]Eé_n_n'r'h:ﬂ o
Cinlernautes en communicalien
Algorithmes de séeurité
[ Protocole CMS (Crptapraphic I
Messaoe Santax)
Clés Protocole LDAP
2 ; -
cryptographigues Protocole OCSP
:' ) Protocole TSP -
sSupports de sauvegarde des certificats
e des clés assovides
Activités de plusieurs navigateurs |
1_ [ Activités de plusicurs navigaleurs B
' Mon répudiation et Horodatage des
| données
I Crarantie de conformité aux normes el
réglementations telles gue la FDA 21
Dispaositif de CFR Partie 11 et I'EU GMP Annexe 11
3 signature plus facilement que jamais
Electronique Signature  électronique pour lous Jes
| types d'objets de données en plus des
| documents, comme  les  conclusions




Anlivirus

d'andit et les actions correctives ot

Facile a configurer et 4 uliliser

Excellent contrdle des droits d'acces

Approbations  plus  rapides grice 4
Iaffichape automatigue du contenu en
attente de signature sur les listes des
tiches des utilisatewrs

Approbation du workilow E;Lﬁl.ﬁ]iﬂdc

| répandues

Conforme  aux  exigences  les plus

Laisse un dossier horedaté dans fa pste
d audit

Internet Security

Ciestion efficace de multiples signatures
avee approbations par lols

Edition 2019

Sécurité Protége contre les virus, les
ransemwares el plus

La performance protége - sans vous

ralentir
Simplicité Simplifie la sécurilé - pour
papner du temps et vous faciliter la vie

PC, Mac et mobile Sécurise  wvos
apparcils - dans  n'imporie quelle
combanaison

Installation,
déploiement et
mise en marche




Liste des établissements bancaires, organismes financiers de 1°" ordre et
compagnies d’assurance autoriseés a émettre des cautions dans le cadre des
Marchés Publics



ETABLISSEMENTS DE CREDIT AGREES ET HABILITES A EMETTRE DES CAUTIONS
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DANS LE CADRE DES MARCHES PUBLICS AU CAMEROUN

Afriland First Bank (FIRST BANK) B.P. 11 834, Yaoundé

Bangue Atlantique Cameroun (BACM) B.P. 2 933, Douala

Bangue Camerounaise des I'}Pmitcs et Movennes Entreprises (BC-PME) B.P. 12 962,
Yaoundé

Banque Gabonaise pour le Financement International (BGFIBANK) B.P. 600, Douala
Bangue Internationale du Cameroun pour I'Epargne et le Crédit (BICEC) B.P. 1 925,
Douala

Bank Of Africa Cameroun (BOA Cameroun) B.P. 4 593, Douala

Citibank Cameroun (CITIGROUP) B.P. 4 571. Douala

Commercial Bank-Cameroun (CBC) B.P. 4 004, Douala

Ecobank Cameroun (ECOBANK) B.P. 582, Douala

National Financial Credit-Bank (NFC-Bank) B.P. 6 578, Yaound¢

Société Commerciale de Banques-Cameroun (SCB-Cameroun) B.P. 300, Douala

Société Générale Cameroun (SGC) B.P. 4 042, Douala

Standard Chartered Bank Cameroon (SCBC) B.P. 1 784, Douala

Union Bank of Cameroon (UBC) B.P. 15 569, Douala

United Bank for Africa (UBA) B.P. 2 088, Douala

COMPAGNIES D'ASSURANCE AGREEES ET HABILITEES A EMETTRE DES CAUTIONS
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DANS LE CADRE DES MARCHES PUBLICS AU CAMEROUN

Activa Assurances, B.P. 12 970. Douala

Arca Assurances S.A, B.P. 1 531, Douala
Atlantique Assurances S AL B.P. 2 933, Douala
Beneficial General Insurance S.A. B.P, 2 328, Douala
Chanas Assurances S.A, B.P. 109, Douala
CPA S.A, B.P. 54, Douala

Nsia Assurances S.A. B.P. 2 759, Douala

Pro Assur S.A, B.P. 5963, Douala
SAARSABP. 1 M1, Douala

Saham Assurances S.A, B.P. 11 315, Douala
Zenithe Insurance S A, B.P. | 540, Douala
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